Checklist
Volta as Aulas 2024

Garanta que todos os aspectos
importantes da administracao
da escola estejam em ordem.
Com ele, € possivel assegurar
que todas as tarefas criticas
sejam realizadas de forma
consistente e eficiente,
evitando problemas e
surpresas desagradaveis.

Assim, vocé mantém um
registro de todas as tarefas
realizadas e das acoes
tomadas emrelacédo a cada
uma delas, o que pode ser
muito util para identificar
padrdes ou tendéncias de
desempenho e identificar
areas onde podem ser
necessarias melhorias ou
ajustes.

Saiba o0 que € preciso para ter
uma comunicagao eficiente e
coerente com o publico-alvo da
sua escola, alem de lembrar
voCé que e preciso realizar um
bom planejamento para sua
comunicagao com alunos e
familias

Checklist

Avaliar o ultimo periodo letivo

Verificar se a escola precisa de reformas e reparos

Avaliar decisoOes, acoes e redirecionar o planejamento
Organizar a programacgao de eventos do primeiro semestre
Verificar da documentacao dos alunos novos

Atualizar dos contratos escolares dos alunos

Revisar de documentos de prestadores de servicos
Verificar do estoque de materiais escolares e equipamentos

Pensar em estrategias para evitar a evaséo

Financeiro

Revisao de fluxo de caixa do ano passado

Renegociar dividas dos inadimplentes

Planejar o orcamento para o ano de 2024

Pagamento de impostos e taxas

Revisar e controle de custos

Fazer um balanco dos resultados da escola

Revisar os objetivos e metas referentes a gestdo escolar
Pagamento de salarios e beneficios dos funcionarios
Realizar o planejamento financeiro de 2024

Verificar novas fontes de renda (Ex: Venda de material

didatico, fardamento, contraturno, etc.)

Tecnologia

Fazer a progresséo de alunos e turmas para o ano de 2024
Atualizacao de softwares e sistemas utilizados pela escola
Verificacao de backups e seguranga de dados

Analisar o uso de plataformas de gestéo financeira e de
cobranca

Verificagdo e manutengao de equipamentos eletrénicos

Comunicar com clareza as informacgdes da volta
as aulas para familias e alunos

Divulgacéo das atividades e projetos da escola
nas redes sociais

Criacao de materiais informativos sobre a escola
para distribuicdo aos responsaveis

Planejamento geral de comunicagéao

Pedagodgico

Definir as metodologias de ensino;

Estabelecer métodos de avaliagdo de estudantes
e professores;

Estabelecer os horarios escolares e grade
curricular;

Organizar o calendario escolar;
Estabelecer plano de aulas;

Organizar e planejar as atividades
extracurriculares;

Definir os passeios escolares, seminarios e
atividades de integracéao;

Planejar os projetos que serdo desenvolvidos ao
longo do ano;

Planejar as parcerias e projetos da escola;

Avaliar as possiveis melhorias



https://drive.google.com/file/d/1I-WGMV7Lo11YG1mNJKujYRhXgAyos22S/view?usp=sharing

